АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕРДАТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЗЫРЯНСКОГО РАЙОНА      ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ГЛАВА ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.02.2012                                                                                                                           № 21
с. Чердаты

О порядке обеспечения доступа к информации

о деятельности органов местного 

самоуправления муниципального образования

«Чердатское сельское поселение»
В целях реализации Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»,  руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Чердатское сельское поселение»,

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить Порядок обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Чердатское сельское поселение» (приложение 1).

2. Утвердить Перечень информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Чердатское сельское поселение», размещаемой в сети Интернет и периодичность её размещения (приложение 2).
         3. Утвердить требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официального сайта в сети Интернет  (приложение 3).
4. Финансовое обеспечение расходных обязательств, связанных с реализацией настоящего Постановления, осуществляется в пределах бюджетных ассигнований предусмотренных в бюджете Чердатского сельского поселения на руководство и управление в сфере установленных функций.
         5. Постановление Главы Чердатского сельского поселения от 29.06.2011                                                                                                                           № 67 «О порядке обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Чердатского сельского поселения» считать утратившим силу.
         6. Настоящее Постановление вступает в силу после его опубликования (обнародования).
         7. Настоящее Постановление опубликовать в информационном бюллетене органов местного   самоуправления   Чердатского   сельского поселения, разместить в сети «Интернет» на сайте муниципального образования «Зырянский район» по согласованию.
         8.  Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Н.Н. Пивоваров
Приложение №1 

                                                                                      к постановлению Главы Администрации

                                                                           Чердатского сельского поселения

                                                                           сельского поселения от 09.02.2012 № 21 

ПОРЯДОК

обеспечения  доступа к информации о деятельности

органов местного самоуправления  Чердатского сельского поселения.

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок  определяет  реализацию органами местного самоуправления Чердатского сельского поселения  функций по обеспечению доступа граждан, организаций (юридических лиц) и общественных объединений к информации о деятельности органов местного самоуправления, устанавливает условия и порядок получения информации о деятельности органов местного самоуправления, а также порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления.

1.2. Для целей настоящего Порядка  используются следующие основные понятия:

1.2.1) информация о деятельности органов  местного самоуправления - информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих полномочий органами местного самоуправления или организациями, подведомственными органам местного самоуправления, либо поступившая в указанные органы и организации. 

1.2.2) органы местного самоуправления – Совет  депутатов  сельского поселения (представительный орган сельского поселения), Глава сельского поселения,  администрация Чердатского сельского поселения (исполнительно-распорядительный орган сельского поселения);

  1.2.3) пользователи информации - физические лица и юридические лица и общественные объединения, осуществляющие поиск информации о деятельности органов местного самоуправления; пользователями информацией являются также государственные органы, органы местного самоуправления, осуществляющие поиск указанной информации в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" (далее – Федеральный закон «8-ФЗ»);

 1.2.4) запрос - обращение пользователя информацией в устной или письменной форме, в том числе в виде электронного документа в орган местного самоуправления либо к его должностному лицу о предоставлении информации о деятельности этого органа; 

1.2.5) иные понятия, используемые в настоящем Порядке, применяются в значениях, установленных законодательством, регулирующими отношения в сфере использования информации.

1.3. Настоящий  Порядок  распространяется на отношения органов местного самоуправления с гражданами, организациями и общественными объединениями, возникающие в процессе доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления.

1.4. Настоящий Порядок  не распространяется на:

1.4.1) отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным, обработка которых осуществляется органами местного самоуправления; 

          1.4.2) порядок рассмотрения органами местного самоуправления обращений граждан; 

1.4.3) порядок предоставления органами местного самоуправления в иные государственные органы, органы местного самоуправления информации о своей деятельности в связи с осуществлением указанными органами своих полномочий. 

2.  Доступ к информации о деятельности органов местного

самоуправления

1. Доступ к информации о деятельности органов  местного самоуправления обеспечивается следующими способами: 

1) опубликование (обнародование) органами местного самоуправления информации о своей деятельности в средствах массовой информации и информационном бюллетене;

2) размещение органами местного самоуправления информации о своей деятельности в сети Интернет;

3) размещение органами местного самоуправления информации о своей деятельности в здании администрации и в иных общедоступных местах (на стендах и досках объявлений и т.п.);

4) ознакомление пользователей информации с документами органов  местного самоуправления  через библиотечные и архивные фонды;

5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях Совета депутатов поселения, депутатских комиссиях  и коллегиальных органов администрации поселения;

6) предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления по запросу. 
3. Формы предоставления информации о деятельности органов

местного самоуправления
              Информация о деятельности органов местного самоуправления может предоставляться:

              - в устной форме; 

              - в виде документированной информации; 

              -  в виде электронного документа.

              В случае невозможности предоставления информации в запрашиваемой форме документированная информация предоставляется в той форме, в какой она имеется в органе местного самоуправления. 

              3. Информация о деятельности органов  местного самоуправления может быть передана по сетям связи.

4. Организация доступа к информации о деятельности органов

местного самоуправления

              4.1. Организация доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления осуществляется администрацией  Чердатского сельского поселения (далее - Администрация поселения). 

             4.2. Соответствующее уполномоченное должностное лицо, ответственное за выполнение организационных функций по обеспечению доступа к информации, определяется распоряжением Главы поселения.

                        Права и обязанности уполномоченного должностного лица устанавливаются регламентом  Администрации поселения.
    4.3. Для размещения информации о своей деятельности органы местного самоуправления используют официальный сайт Администрации  Чердатского сельского поселения, а в случае его отсутствия официальный сайт Администрации Зырянского района ziradm@tomsknet.ru (по согласованию) на котором  указан адрес электронной почты cherdsp@tomsk.gov.ru, по которому пользователем информации может быть направлен запрос и получена запрашиваемая информация. 
5. Предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления

5.1. Предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления обеспечивается способами, установленными в пункте 2 настоящего Порядка.

        5.2. Опубликование (обнародование) информации о деятельности органов местного самоуправления в средствах массовой информации, в информационном бюллетене  осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации, Уставом Чердатского сельского поселения, а также нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Чердатского сельского поселения.
         5.3. Содержание информации о деятельности органов местного самоуправления определяется Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 
5.4. Обеспечение присутствия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях Совета депутатов и депутатских комиссий осуществляется в порядке, определенном  регламентом Совета депутатов, на заседаниях коллегиальных органов Администрации поселения регламентом Администрации поселения.

5.5. Размещение органами местного самоуправления информации о своей деятельности также осуществляется в здании администрации, на стендах и иных отведенных для этих целей местах.

5.6. Пользователю информации предоставляется на бесплатной основе информация о деятельности органов местного самоуправления:

5.6.1) передаваемая в устной форме;

5.6.2) размещаемая органом местного самоуправления в сети Интернет, а также в отведенных для размещения информации о деятельности органов местного самоуправления местах;

5.6.3) затрагивающая права и установленные законодательством Российской Федерации обязанности заинтересованного пользователя информации;

5.6.4) иная установленная законом информация о деятельности органов местного самоуправления, а также иная установленная муниципальными правовыми актами информация о деятельности органов местного самоуправления.

6. Ознакомление с документами органов  местного самоуправления
6.1. Ознакомление граждан, представителей организаций и общественных объединений с документами органов  местного самоуправления осуществляется через архивные и библиотечные фонды, а также путем размещения указанных документов или их копий в здании Администрации поселения.

6.2. Доступ граждан, представителей организаций и общественных объединений к документам органов  местного самоуправления, находящихся в архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

6.3. По решению органа местного самоуправления граждане, представители организаций и общественных объединений могут ознакомиться с документами соответствующего органа через информационные системы, доступ к указанной информации обеспечивается посредством специально оборудованных в органе местного самоуправления общедоступных пунктов подключения к информационно-телекоммуникационным сетям.

6.4. При невозможности ознакомления граждан, представителей организаций и общественных объединений с информацией о деятельности органов местного самоуправления в сети Интернет, обеспечивается пользователям информацией возможность ознакомиться с указанной информацией в помещении здания Администрации поселения, в библиотечной системе  сельского поселения, в библиотеке им. Пушкина г. Томска.
7. Запрос информации о деятельности органов местного самоуправления
7.1. Пользователь информации имеет право обращаться в органы местного самоуправления с запросом как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

7.2. Требования к запросу, порядок предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления по запросу, основания, исключающие возможность предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления, определяются Федеральным законом  от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

8. Порядок и общие условия  получения информации о деятельности органов местного самоуправления
8.1. Пользователи информации имеют право: 

1) получать достоверную информацию о деятельности органов  местного самоуправления; 

8.1.2) отказаться от получения информации о деятельности органов  местного самоуправления; 

8.1.3) не обосновывать необходимость получения запрашиваемой информации о деятельности органов  местного самоуправления; 

8.1.4) обжаловать в установленном порядке правовые акты и действия (бездействие) органов и должностных лиц местного самоуправления, нарушивших право на доступ к информации о деятельности органов  местного самоуправления и установленный порядок его реализации; 

8.1.5) требовать возмещения вреда, вызванного нарушением его права на доступ к информации о деятельности органов  местного самоуправления. 

8.2. Пользователи информации обязаны: 

8.2.1) соблюдать порядок и условия доступа к информации о деятельности органов  местного самоуправления. 

8.3. Органы местного самоуправления имеют право: 

8.3.1) уточнять содержание запроса; 

8.3.2) отказать в предоставлении информации о своей деятельности в случаях, установленных настоящим Порядком;

         8.3.3) создавать муниципальные информационные системы для обслуживания пользователей информации о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления. 

         8.4. Органы местного самоуправления обязаны: 

         8.4.1) соблюдать права граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, на защиту чести, достоинства и деловой репутации при обеспечении доступа к информации о деятельности органов  местного самоуправления; 

        8.4.2) обеспечивать достоверность предоставляемой информации о деятельности органов  местного самоуправления, защиту от искажений и несанкционированного доступа с использованием средств защиты информации в порядке, определяемом законодательством Российской Федерации; 

        8.4.3) обеспечивать предоставление информации о деятельности органов  местного самоуправления в достаточном объеме с соблюдением установленных сроков и условий ее предоставления; 

         8.4.4) изымать из предоставляемой информации о деятельности органов  местного самоуправления сведения, доступ к которым ограничен; 

         8.4.5) создавать организационно-технические и другие условия, необходимые для реализации права на доступ к информации о деятельности органов  местного самоуправления; 

         8.4.6) обеспечивать размещение информации о деятельности органов  местного самоуправления способами, установленными настоящим Порядком; 

         8.4.7) учитывать расходы, связанные с обеспечением доступа граждан и организаций к информации о своей деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления, при планировании местного бюджета на соответствующий финансовый год. 

9. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления

9.1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления осуществляет Глава поселения, а в его отсутствие  уполномоченное им  должностное лицо.
9.2. Контроль осуществляется в соответствии с периодичностью размещения информации, утвержденной постановлением Главы поселения.
Приложение №2 

                                                                                      к постановлению Главы Администрации

                                                                           Чердатского сельского поселения

                                                                           сельского поселения от 09.02.2012  № 21
Перечень информации о деятельности органов местного самоуправления Чердатского сельского поселения, размещаемой в сети Интернет и периодичность её размещения
	№ п/п
	Категория информации


	Периодичность размещения



	1. Общая информация об органах местного самоуправления муниципального образования «Чердатское сельское поселение», в том числе:

	1.1
	Наименование и структура органов местного самоуправления муниципального образования «Чердатское сельское поселение», почтовый адрес, адрес электронной почты,   номера телефонов
	поддерживается  в актуальной редакции

	1.2
	Сведения о полномочиях органов  местного самоуправления, задачах и функциях структурных подразделений, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи функции
	в течение 10 рабочих дней      со дня утверждения либо                                               изменения     соответствующих

нормативных правовых и    иных актов,

поддерживается  в актуальной редакции

	1.3
	Перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовый и электронный адреса, номера телефонов (при наличии)
	 в течение 5 рабочих дней                                                со дня подписания

правового акта о

создании организации

поддерживается  в актуальной редакции

	2. Информация о нормотворческой деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Чердатское сельское поселение»

	2.1.
	Муниципальные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений и дополнений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	в течение 10 рабочих дней с момента принятия нормативного правого акта,

поддерживается  в актуальной редакции

	2.2
	Информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд
	В соответствии с законодательством, регулирующим данную сферу деятельности

	2.3
	Административные регламенты, стандарты государственных и муниципальных услуг
	в течение 10 рабочих дней с момента принятия нормативного правого акта, поддерживается  в актуальной редакции

	2.4
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	поддерживается  в актуальной редакции

	2.5
	Порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых органами местного самоуправления  муниципального образования «Чердатское сельское поселение».
	поддерживается  в актуальной редакции

	3
	Информация об участии органов местного самоуправления муниципального образования «Чердатское сельское поселение» в целевых и иных программах, а также о мероприятиях, проводимых органами местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и  официальных делегаций органов местного самоуправления муниципального образования «Чердатское сельское поселение»
	поддерживается  в актуальной редакции

	4
	 Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных  ситуациях, о приёмах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органами местного самоуправления муниципального образования «Чердатское сельское поселение» до сведения граждан и организаций  в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации
	поддерживается  в актуальной редакции

	5
	Информация о планах и результатах проверок, проведенных  органами местного самоуправления муниципального образования «Чердатское сельское поселение»
	не позднее 10 рабочих

дней со дня подписания                                                актов проверок

	6
	Тексты официальных выступлений и заявлений руководителей органов местного самоуправления муниципального образования «Чердатское сельское поселение»
	в течение одного

рабочего дня со дня

выступления

	7. Статистическую информацию о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Чердатское сельское поселение»

	7.1
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органов местного самоуправления муниципального образования «Чердатское сельское поселение»
	в сроки, установленные

  планом статистических работ

	7.2
	Сведения об использовании органами местного самоуправления муниципального образования «Чердатское сельское поселение» выделяемых бюджетных средств
	ежеквартально

	8. Информация о кадровом обеспечении органов местного самоуправления муниципального образования «Чердатское сельское поселение»

	8.1
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	поддерживается  в актуальной редакции

	8.2
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся  в органах местного самоуправления
	в течение 3 рабочих дней

после объявления

вакантной должности

	8.3
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	условия конкурса размещаются не позднее 5

рабочих дней до

проведения конкурса.

Результаты - в течение 3

рабочих дней после

проведения конкурса

	8.4
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	в течение 5 рабочих дней      со дня утверждения

	8.5
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органе местного самоуправления
	поддерживается  в актуальной редакции

	9. Информация о работе  органа местного самоуправления муниципального образования «Чердатское сельское поселение» с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления

	9.1
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность

	поддерживается  в актуальной редакции

	9.2
	Фамилия, имя, отчество должностного лица, к полномочиям которого отнесена организация приема лиц, указанных в первом подпункте настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного  характера
	поддерживается  в актуальной редакции

	9.3
	обзоры обращений лиц, указанных в первом подпункте настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	ежемесячно, в течение первых 5 дней




      Приложение №3 

                                                                                      к постановлению Главы Администрации

                                                                           Чердатского сельского поселения

                                                                           сельского поселения от 09.02.2012 № 21
Требования к технологическим, программным и

лингвистическим средствам обеспечения пользования

официального сайта в сети Интернет

  1.   Технологические и программные средства, используемые для ведения раздела на официальном сайте  Администрации Чердатского  сельского поселения, а в случае его отсутствия на официальном сайте Администрации Зырянского района (по согласованию) должны обеспечивать:

1) защиту размещенной на сайте информации от неправомерного доступа;
2) доступ пользователей информацией к ознакомлению с информацией, размещенной на сайте на основе распространенных веб-обозревателей. При этом не должна предусматриваться установка на рабочие станции пользователей информацией технологических и программных средств, специально созданных для просмотра сайта Администрации Чердатского сельского поселения, Администрации Зырянского района;

3) возможность поиска информации, размещенной на сайте.

Под защитой информации, размещенной на сайте, понимается деятельность по обеспечению сохранности информации, предупреждению и пресечению попыток её уничтожения, несанкционированного изменения и копирования, а также нарушения штатного режима обработки информации, включая технологическое взаимодействие с другими информационными системами.

 2.  В целях защиты информации, размещенной на сайте должно обеспечиваться: 

1) применение аппаратных и программных средств антивирусной защиты;

2) ограничение доступа к техническим средствам, на которых располагаются средства программного и технологического обеспечения;

3) ежедневное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность её восстановления.

        3. Рабочая станция, используемая для размещения, редактирования и удаления информации на сайте должна быть оборудована регулярно обновляемым антивирусным программным обеспечением, вход в операционную систему должен  осуществляться с вводом пароля.

        4. Размещение информации осуществляется на русском языке. Допускается использование иностранных языков в электронных адресах, именах собственных, а также в случае отсутствия русскоязычного наименования.

        5. При размещении информации обеспечивается её соответствие правилам русского языка, стилистике и особенностям публикации информации в сети Интернет.   
